
                                       
LICEO SCIENTIFICO E DELLE SCIENZE UMANE 
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                                                                                                                                                                             A tutti i docenti 

Al personale ATA 
Al DSGA 

Al sito web 
Circolare n.331 
Oggetto: Calendario degli incontri propedeutici all’avvio dell’anno scolastico 2021/2022. 

DATA E 
ATTIVITA’ 

ORARIO E LUOGO  ORDINE DEL GIORNO 

01/09/2021 h. 8,30 Sede centrale  in Pomigliano 
d’Arco, via Savona n.24 

Presa di servizio del personale al primo anno nella scuola. Incontro col dirigente 
scolastico.  

01/09/2021 

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

h. 15:30 – 17,00 

In video conferenza 

1. Comunicazione del Dirigente Scolastico. Saluti del D.S., autovalutazione 
precedente anno.  Linee di indirizzo nuovo PTOF 

2. Nomina  segretario del Collegio dei Docenti 
3. Lettura del verbale ultima seduta anno precedente; 
4. Analisi precedente PTOF e future linee programmatiche, esame delle 

problematiche emergenti, verifica obbiettivi, vision e mission analisi RAV (in 
particolare alla Iuce della situazione covid), 

5. Eventuale modifica calendario scolastico, e organizzazione orario settimanale 
delle lezioni(da confermare in C.d. I.); 

6. Suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri, orario su cinque o sei 
giorni; 

7. Norme comportamentali e codice disciplinare DLGS 150 del  
27/10/2009 nuove competenze del D.S. ex D.lgs. 75/2017 (da inserire all'albo), 
chiarimenti in merito ad impegni exstrascolastici; 

8. Presentazione bozza calendario delle attività 1º e 2® parte a. s. 2021/2022; 
9. Nomina dei collaboratori del D.S.: Verifica definizione aree F.S., eventuali 

modifiche nella  configurazione e nelle specifiche; 
10. Nomina commissione per l'assegnazione delle Funzioni Strumentali  

e dell’incarico di animatore Digitale (termine presentazione domande, da 
inviare esclusivamente  su posta certificata della  scuola : ore 12.00 di martedì 7 
settembre), 

11. Richiesta curricoli docenti da consegnare entro il giorno 7 c.m.; 
12. Analisi progettualità in corso; 
13. Progetti: riapertura  termini nuovi progetti FIS; 
14. Autorizzazione di massima presentazione progetti POR, PON (FSE e  

FESR); UNICEF, UNESCO  e altre eventuali tipologie sempre in caso di necessità e 
urgenza; 

15. Autorizzazione D.S. per sanzioni disciplinari urgenti alunni  
(sospensione fino a tre giorni); 

16. Assegnazione dei docenti alle classi e verifica criteri generali; 
17. Proposta di nomina Coordinatori e segretari dei Consigli di classe; 
18. Nomina Responsabili dei Dipartimenti e segretari; 
19. Nomina componente docente gruppo di Lavoro H; 
20. Nomina Commissioni o referenti: Accoglienza, PTOF, Gruppo di 

 miglioramento e Qualità, NIV; Elettorale, Graduatorie interne, Continuità ed 
orientamento, Collaudo e inventario, Acquisti. Attività inter-para ed 
extrascolastiche, Controllo atti; 

21. INVALSI; 
22. Proposta integrazione gruppo di miglioramento; eventuale progettazione per la 

qualità o proposte prime procedure interne ed eventuali nuove proposte; 
23. Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi e ai “Giochi della Gioventù” a. s. 

2020-2021;  
24. Accoglienza alunni classi prime: organizzazione secondo direttive covid; 
25. Verifica Piano di formazione (rilevazione esigenze e proposte); 
26. Verifica situazione aule, sedi e arredi scolastici (eventuali nuovi acquisti}; 
27. Direttive sulla  sicurezza; 
28. Varie ed eventuali. 
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DATA E 
ATTIVITA’ 

ORARIO E LUOGO ORDINE DEL GIORNO 

01/09/2021 

Riunione di 
Staff ristretta 

(Collaboratori, 
F.S. uscenti e 
RSU) 

h.9,30 – 10,30  

Laboratorio di  scienze 

1.Analisi criteri di  assegnazione docenti alle classi come da  
   delibera del Consiglio d’Istituto precedente A.S e da confermare nel 
successivo; 
2.Eventuali nuove proposte nomine gruppo di miglioramento e NIV; 
3.Eventuale analisi risultati prove INVALSI; 
4.Proposte per il nuovo PTOF e atto di indirizzo al Collegio dei Docenti. 
5.Prima assegnazione compiti collaboratori e FFSS; 
6.Sistemazione aule I alla luce degli sviluppi della situazione covid; 
7.Individuazione aule covid; 
8.Eventuali proposte modifiche criteri di valutazione alunni; 
9.Prime definizioni attività extracurricolari e progettuali, esame  progettualità in     
    corso e in cantiere; 
10.Analisi delle procedure interne ed eventuali proposte;  
11. Accordo avvio contrattazione di istituto. 

01/09/2021  

Incontro 
periodico per la 
sicurezza 

h.10,30 – 11,30 

Laboratorio di  scienze 

Vi partecipano iRSPP, RSL e RSU dirigente 
• Analisi dei problemi strutturali degli edifici e riflessione 

sull’organizzazione delle procedure di accesso alle sedi vista 
l’emergenza covid 

 

01/09/2021  

Incontro col 
personale ATA 

 

h.11,30 – 12,30 

Laboratorio di  scienze 

1.Verifica personale in servizio; 
2.Direttive di massima al DSGA; 
3.Norme comportamentali e codice disciplinare DLGS 150 del 27/10/2009 e del 
    D.S. ex D.lgs. 75/2017; 
4.Assegnazione ai piani e alle sedi; 
5.Prima bozza piano delle attività ATA. 
6. Varie ed eventuali 

02/09/2021 

Riunione 
Dipartimenti 
Disciplinari 

h. 8,30/9,25  Dipart. Linguistico letterario 
h.9,30/10,25 Dipart. Matematico – scientifico 
h.10,30/11,25 Dipart. Storico – sociale - 
filosofico  
 
Aula magna III° Piano 

Nell’ambito di una programmazione didattica condivisa i dipartimenti agiranno 
per: 

• concordare scelte comuni inerenti la programmazione didattico-
disciplinare 

• stabilire standard minimi di apprendimento declinati in termini di 
conoscenze, abilità e competenze 

• definire i contenuti imprescindibili delle discipline coerentemente con 
le Indicazioni nazionali 

02/09/2021 

Consigli di 
classe 
2021/2022 

h.11,30 cl. ICL 
h.11.45 cl. I BL 
h.12.00 cl. III FSA 
h.12,15 cl. V AL 
h.12,30  cl. II BL 
Presso aule Plesso Guadagni 

1) Insediamento del consiglio di classe (componente docenti) 
2) Individuazione segretario del consiglio 
3) Programmazione didattico-educativa 
4) Obiettivi disciplinari e trasversali 
5) Criteri di valutazione alunni 
6) Varie ed eventuali 

03/09/2021 

Consigli di 
classe 
2021/2022 

h.8,30 cl. III BL       h.10,30 cl. III AP 
h.8,45 cl. I BP         h.10,45 cl. I ESA 
h.9,00 cl. I AP         h.11,00 cl. III AL 
h.9,15 cl. IV BP       h.11,15 cl. IV AP 
h.9,30 cl. I  AL         h.11,30 cl. III ESA 
h.9,45 cl. II AP        h.11,45  cl. IV AL 
h.10,00 cl V BP       h.12,00  cl. V AP 
h.10,15 cl II AL        h.12,15 cl. V AL 
Presso aule di entrambi i plessi 

1) Insediamento del consiglio di classe (componente docenti) 
2) Individuazione segretario del consiglio 
3) Programmazione didattico-educativa 
4) Obiettivi disciplinari e trasversali 
5) Criteri di valutazione alunni 
6) Varie ed eventuali 

 

06/09/2021 

Consigli di 
classe 
2021/2022 

h.8,30 cl. I BS               h.10,15 cl. II DSA 
h.8,45 cl. V ESA           h.10,30 cl. III CS 
h.9,00 cl. I CS               h.10,45 cl. IV BS 
h.9,15 cl. II BS              h.11,00 cl. III DSA 
h.9,30 cl. I DSA h.11,15 cl. IV CS 
h.9.45 cl. II CS              h.11,30 cl. V BS 
h.10,00 cl. III BS           h.11,45 cl. IV DSA 
                                       h.12,00 cl V CS 
Presso aule di entrambi i plessi 

1) Insediamento del consiglio di classe (componente docenti) 
2) Individuazione segretario del consiglio 
3) Programmazione didattico-educativa 
4) Obiettivi disciplinari e trasversali 
5) Criteri di valutazione alunni 
6) Varie ed eventuali 
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DATA E 
ATTIVITA’ 

ORARIO E LUOGO ORDINE DEL GIORNO 

06/09/2021 

Riunione con le 
RSU 

h.12,30 Stanza del dirigente Incontro tra le parti sindacali e il DS della scuola:  
1) Avvio della contrattazione d’istituto. La proposta del DS. 
2) Bonus premiale 
3) Informativa sulla consistenza del FIS 
4) Attribuzione dei docenti e del personale ai plessi 
5) Varie ed eventuali 

07/09/2021 

Consigli di 
classe 
2021/2022 

h.8,30 cl. I CSA.                   h.10,45 cl. IV CSA 
h.8,45 cl. V DSA.                 h.11,00 cl. III BSA 
h.9,00 cl. I ASA.                   h.11,15 cl. IV ASA 
h.9,15 cl. II CSA.                  h.11,30 cl. V CSA 
h.9,30 cl. I BSA.                   h.11,45 cl. IV BSA 
h.9,45 cl. II ASA.                  h.12,00 cl. V ASA 
h.10,00 cl. III CSA.               h.12,25 cl. V BSA 
h.10,15 cl. II BSA 
h.10,30 cl. III ASA 
Presso aule di entrambi i plessi 

1) Insediamento del consiglio di classe (componente docenti) 
2) Individuazione segretario del consiglio 
3) Programmazione didattico-educativa 
4) Obiettivi disciplinari e trasversali 
5) Criteri di valutazione alunni 
6) Varie ed eventuali 

08/09/2021 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

h.8,30 Dipart. Matematico – scientifico 
h.9,30 Dipart. Storico – sociale - filosofico  
h.10,30 Dipart. Linguistico letterario 
 
Aula magna III° Piano 

Nell’ambito di una programmazione didattica condivisa i dipartimenti agiranno 
per: 

• individuare linee comuni dei piani di lavoro individuali 
• definire griglie di valutazione e prove di ingresso ai fini della 

valutazione dei prerequisiti e dei livelli di partenza per attivare 
strategie adeguate per eventuale recupero delle lacune di base 

• sviluppare proposte di progetti da inserire nel PTOF 
• definire criteri e strumenti di valutazione   

08/09/2021 h.11,35 Consiglio di istituto 
In video conferenza 

ORDINE DEL GIORNO 
1. Insediamento e saluti del D.S.; 
2. Lettura approvazione verbale della seduta precedente; 
3. Valutazione delle attività anni precedenti; 
4. Calendario scolastico (eventuale anticipo attività); opzione fra 

trimestre e quadrimestre; 
5. Verifica componente genitori GLO (ex GLH), GLI, gruppo di 

miglioramento, qualità e NIV (fino a nuove elezioni); 
6. Conferma fino a nuove elezioni del docente menbro comitato 

valutazione di competenza del Consiglio di lstituto; 
7. Orario delle lezioni e del personale; 
8. Eventuali variazioni di bilancio; 
9. Analisi risultati precedente PTOF, verifica nuove Linee di 

Indirizzo del D.S. al Collegio per la stesura del PTOF priorità 
didattiche. obbiettivi, vision e mission: 

10. Analisi regolamenti e patto di corresponsabilità e proposte 
sanzioni disciplinari alternative; 

11. Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi e “Giochi della 
Gioventù” a.s. 2021-2022 e nuova istituzione o conferma centro 
sportivo scolastico; 

12. Verifica criteri assegnazione docenti alle classi; 
13. Situazione INVALSI e OCSE PISA; 
14. Criteri di valutazione alunni; 
15. Modifica organismo di garanzia: 
16. Analisi progettualità e iniziative in corso: 
17. Presentazione calendario delle attività a. s. 2021/2022; 
18. Situazione locali scolastici e verifica acquisti arredi; 
19. Varie ed eventuali. 

09/09/2021 h. 8,30 Esami integrativi prove scritte 
In aule da identificare 

 

10/09/2021 h.8,30 Esami integrativi prove orali o colloqui di 
orientamento. 
Al termine: scrutini e pubblicazione esiti 
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In aule da identificare 
10/09/2021 h. 15,30 – 17,00 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
In video conferenza 

1. Conferma ed eventuale nuova nomina dei membri 
del Comitato di Valutazione di competenza del Collegio dei 
Docenti ex legge 13 luglio 2015 n. 107. 

2. Individuazione dei docenti tutor per eventuali insegnanti 
neoassunti; 

3. Nomina docenti Funzione Strumentale; 
4. Nomina o integrazione team digitale; 
5. Nomine referenti progetti, responsabili e consegnatari per: 

laboratori multimediali, biblioteca docenti e alunni, sussidi 
audiovisivi. sussidi tecnico-scientiùci, attrezzature sportive; 

6. Conferma ed eventuale integrazione nomine coordinatori e 
segretari dei Consigli di classe; 

7. Nomine organo di garanzia 
8. INVALSI e OCSE PISA (individuazione referente); 
9. Verifica Atto d'indirizzo del D.S. per la stesura del PTOF e 

inserimento eventuali nuovi progetti PTOF; 
10. Piano di formazione (eventuali modifiche o integrazioni); 
11. Rendicontazione attività svolte nelle riunioni tenutesi dal giorno 

1 al giorno 10 settembre; 
12. Orario dei docenti e delle lezioni. 
13. Accoglienza alunni classi prime (programma e modalità per 

ciascuna sede anche in riferimento all’emergenza covid). 
14. Norme per l'inizio giornaliero delle lezioni (da far confluire in 

eventuale procedura). 
15. Norme comunicazioni circolari (da far confluire in eventuale 

procedura). 
16. Presentazione bozza calendario delle attività 2^ parte a. s. 

2020/2021: 
17. Varie ed eventuali 

 
 

13/09/2021 h.9,30 Riunione di Staff 
Laboratorio di scienze 

• Insediamento nuovo staff; definizione ultimi aspetti organizzativi, 
assegnazione compiti; codice disciplinare docenti. 

 
13/09/2021 h. 11,00 RIUNIONE PERSONALE ATA: 

Aula magna III* piano 
• Definizione ultimi aspetti organizzativi, assegnazione sedi e compiti 

personale ATA; codice disciplinare Eventuali accordi per direttive al 
DSGA. 

 
 

Il presente calendario potrebbe subire delle variazioni. Come anche i luoghi in cui si dovranno svolgere gli incontri. Le date per 
gli esami integrativi sono cambiate. Seguirà circolare dispositiva. Nelle sedi dell’istituto è d’obbligo la mascherina. L’accesso alle 
stesse avverrà dopo verifica della scadenza del certificato vaccinale. 
Si coglie l’occasione per inviare distinti saluti. 
IL PRESENTE È ORDINE DI SERVIZIO. 

     IL Dirigente Scolastico 
Prof. Giovanni Russo* 

*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. 
 e norme collegate: sostituisce quello cartaceo e la firma autografa  
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