
 
 

Ai Docenti Coordinatori 

Ai Docenti 

Agli Studenti e alle Studentesse 

Ai Genitori 

Alla DSGA 

All’Albo d’Istituto 

Al Sito web d’Istituto 

Circolare n. 158 

OGGETTO: gestione assenze, entrate posticipate e uscite anticipate.  

 

Si comunicano di seguito le norme relative alla gestione delle assenze, entrate posticipate e uscite anticipate, 

dalle lezioni a distanza: 

 ENTRATA  

• gli studenti sono tenuti ad entrare IN VIDEO LEZIONE alle 8:10 e l’orario di inizio delle lezioni è fissato 

alle 8:15; 

• ENTRATE POSTICIPATE • indispensabile al regolare avvio delle attività didattiche giornaliere a 

distanza è la puntualità: in particolare, gli alunni che si collegano in video lezione dopo le ore 8.15, 

cioè dopo l’inizio delle lezioni, dovranno giustificare il ritardo entro tre giorni mediante l’apposita 

funzione del registro elettronico;  

• non sono autorizzate entrate posticipate dopo le ore 9:15; solo in casi eccezionali e con adeguata 

documentazione potranno essere accettati in classe entro e non oltre le ore 10:15; 

• i docenti, avendo cura di fare l’appello all’inizio di ogni ora di lezione (vista la modalità a distanza) 

ammettono in classe gli studenti in ritardo annotando sul registro elettronico l’entrata posticipata; 

• sono consentite al massimo cinque entrate posticipate a quadrimestre, debitamente documentate, 

superate le quali i genitori riceveranno una telefonata dal Coordinatore di classe per eventuali 

ammonizioni o note disciplinari. 

USCITA ANTICIPATA  

• Non sono ammesse uscite anticipate, salvo casi di malore, di lutto, visite mediche, motivi di salute, 

debitamente documentate.  In caso contrario i genitori riceveranno una telefonata dal Coordinatore 

di classe per eventuali ammonizioni o note disciplinari. 

• Saranno autorizzate un massimo di cinque uscite anticipate a quadrimestre. 

 

 

 





 
ASSENZE  

• Le assenze dall’attività didattica a distanza sono annotate sul registro e debitamente documentate. 

In caso di assenze reiterate il coordinatore contatterà la famiglia dell’allievo per comprenderne le 

motivazioni. Se non adeguatamente giustificate si procederà come sopra.  

GIUSTIFICAZIONI  

• Tutte le assenze, gli ingressi posticipati e i ritardi devono essere giustificati dai genitori o da chi ne 

esercita le veci (in caso di studenti minorenni), dagli studenti stessi se maggiorenni, tramite il registro 

elettronico al massimo entro tre giorni dal rientro. 

• La giustificazione deve essere accompagnata da una valida motivazione. 

Pomigliano D’Arco 18/11/2020 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Giovanni Russo  

      Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
 dell’Amministrazione digitale e normativa connessa  
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