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Prot.                                                                                                                                                        AI DOCENTI  

                                                                                                                                                                    sede 

 

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO E CALENDARIZZAZIONE ATTIVITÀ 

 

A completamento di tutte le azioni didattiche compiute nel corrente anno e 

nell’ottica dell’espletamento degli Scrutini finali, della chiusura dell’anno scolastico e 

di un avvio ordinato degli Esami di Stato, si ricorda a tutti i docenti quanto di seguito 

riportato: 

Adempimenti generali: 

I  docenti non impegnati negli esami , sono in servizio fino al 30 giugno, pertanto si richiede di controllare 

gli avvisi e le circolari per eventuali convocazioni sia per l’assistenza durante le prove scritte dell’esame di 

stato che per eventuali attività di progettazione definite nel  collegio di giugno. 

Si raccomanda di : a) comunicare , entro martedì 11 giugno , l’eventuale disponibilità ad effettuare corsi di 

recupero estivi; b) presentare negli uffici della  segreteria la domanda di ferie ,completa del recapito presso 

il quale si è reperibile nei mesi estivi. , redatta sull’apposito modulo. c) comunicare ai collaboratori del D.S. i 

desiderata relativi all’orario settimanale delle lezioni a.s.2019-20. 

Adempimenti per gli scrutini finali: 

I docenti di discipline che prevedono prove scritte o che , comunque , hanno effettuato verifiche scritte 

(prove strutturate, …)sono invitati a consegnare in segreteria ufficio didattica gli elaborati corretti e valutati 

entro e non oltre il giorno 10/06/2019. 

Tutti i docenti sono tenuti a controllare che i dati inseriti nel registro elettronico siano corretti e completi , 

in modo che in sede di consiglio,  si possa avviare subito la discussione sulla classe e sul profitto di ogni 

singolo alunno. 

 Prima degli scrutini entro l’otto giugno , ciascun docente consegnerà al Coordinatore: 1. la relazione finale 

della classe per le proprie discipline, 2. i programmi svolti,in duplice copia,firmati dal docente e 

controfirmati da almeno tre alunni ( anche in formato elettronico )  

E’ opportuno che i docenti predispongano  in anticipo  un file, per gli studenti che presentano insufficienze 

nelle proprie discipline, con le indicazioni dei contenuti cognitivi e delle competenze da acquisire, nonché 

delle modalità di verifica, in modo che , nel caso che si decida per la sospensione del giudizio, lo studente 

possa avere chiarezza in merito al  recupero del debito. 
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I consigli delle classi seconde compileranno la scheda della certificazione delle competenze. 

I docenti delle classi quinte sono sollecitati a controllare i crediti attribuiti agli alunni della classe del 

terzo e quarto anno , onde evitare errori di calcolo e  per delineare un giudizio complessivo dell’alunno, da 

condividere con il consiglio di classe, per l’ammissione all’esame di Stato. 

A conclusione degli scrutini, il Coordinatore di classe e il segretario avranno cura di: 

a) Redigere contestualmente il verbale di scrutinio;  

b) verificare la consegna da parte dei docenti di tutti gli atti utili allo scrutinio; 

c) compilare la scheda di comunicazione alle famiglie delle decisioni assunte  dal Consiglio di 

classe in caso di sospensione del giudizio; 

d) convocare , subito dopo lo scrutinio , i genitori degli alunni non promossi per darne 

comunicazione; 

e) compilare le schede degli alunni  per gli esami di stato, comprensive del giudizio di 

ammissione. 
O.d.G. dei Consigli di classe per gli scrutini: 

1. Andamento didattico – disciplinare della classe; 

2. Scrutinio finale; 

3. Comunicazione alle famiglie in merito alla sospensione di giudizio; 

4. Varie ed eventuali 
SI RACCOMANDA AI DOCENTI  LA PUNTUALITA’ NEGLI  ORARI  E L’OSSERVANZA 

DI TUTTI GLI ADEMPIMENTI SOPRA ELENCATI, 

 ONDE EVITARE INUTILI RALLENTAMENTI DEGLI SCRUTINI 

 

Si ricorda che il giorno  13 giugno alle ore 11,30 si riunisce il Collegio dei Docenti  per la 

ratifica degli scrutini con il seguente O.d.G: 
1. Lettura e approvazione del verbale precedente; 

2. Ratifica scrutini; 

3. Attività di progettazione per definire le UDA per l’a.s.2019-20 

4. Varie ed eventuali. 

Il giorno 24 giugno  alle ore 17,00 seguirà il Collegio dei Docenti   

con il seguente O.d.G. 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente. 

2. Calendario corsi di recupero e di accoglienza. 

3. Organico classi a.s. 2019/20. 

4. Delibera requisiti utili per la copertura dei posti vacanti e disponibili nell’organico 

dell’autonomia per l’a.s. 2019-20 e in coerenza con il PTOF e Piano di miglioramento 

dell’istituzione scolastica. 

5. Criteri formazione classi. 

6. Criteri di assegnazione dei docenti alle classi. 
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7. Relazione scritta sul lavoro svolto da parte delle Funzioni Strumentali. 

8. Comunicazioni del D.S 

 Il Comitato di Valutazione, presieduto dal D.S. per la valutazione dell’anno di prova dei 

docenti immessi in ruolo , si riunirà al termine del Collegio . 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                            Prof.ssa Maria Rosaria Esposito 

                                                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3comma 2 del D. Lgs. 39 del 1993 

 

 


